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 Recepción Administrativa de Materiales y Servicios
 Supervisión y Control Stock Crítico (PM)
 Estados de Pago (EEPP)
 Pedidos y Seguimiento Materiales OG y Terminaciones
 Administración y Mantención Planillas de Control

 Administración Pedidos Materiales
 Control Recepciones
 Logística y Distribución
 Seguimiento Compras
 Control estados de Pago

 Administración y Control Montacargas
 Distribución Vertical
 Administración y Control Patio y Bodegas
 Control Inventarios Materiales Bodegas

 Recepción de Materiales Menores y Servicios
 Control Stock y Distribución EPP
 Control Herramientas
 Control Bodega Materiales Peligrosos
 Aseo y Orden Pañol

 Planifica y Dirige Actividades del Departamento
 Controla y Supervisa los Procesos
 Capacitación a Colaboradores
 Administración y Supervisión Equipo de Colaboradores
 Identifica y seleccionar proveedores de acuerdo a los estándares definidos por la organización
 Monitorizar el servicio de los proveedores
 Sostener negociaciones con los proveedores para mejorar acuerdos comerciales
 Identificar proveedores alternativos para reducir los riesgos de fallas de suministro
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